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JOGSZABALY!I HATTER

Hazal jogszabaly: 272/2014. (XI.5.) Korm. Rendelet

4. melléklet: A kifizetési igenylésben benyujtando, elszamolhato
koltségek valddisagat igazolo alatamaszté dokumentumok — Matrix

5. melléklet: Nemzeti szabalyozas az elszamolhato koltségekral



TAMOGATAST IGENYLOK KORE

* helyi onkormanyzat (GFO 321)
* helyi onkormanyzat koltségveteési szerv (GFO 322)
« Onkormanyzati hivatal (GFO 325)

« Kkoltsegvetési rend szerint gazdalkodo, onkormanyzati koltségvetési
korbe tartozo szerv (GFO 382)

« nonprofit gazdasagi tarsasag (GFO 57) (nem kkv kategoériaba
tartozo, onkormanyzati tulajdonu)

« egyhaz (GFO 551)
« civil szervezet (GFO 521, 525, 526, 528, 529, 561, 566, 569)



TAMOGATAS OSSZEGE, MERTEKE

 Tamogatas osszege: 1-20 millio Ft
« Tamogatas mertéke: 100%

- Eldleg:
— 25% civil szervezet, egyhazi jogi szeméeély, nonprofit gazdasagi
tarsasag esetén

— 100% kozponti, helyi onkormanyzati vagy koztestuleti
koltségvetesi szerv, kozvetlen vagy kozvetett tobbsegi allami
tulajdonban allé gazdasagi tarsasag, helyi onkormanyzat

Egyszeri elszamolasra nincs lehetoség.



TAMOGATHATO TEVEKENYSEGEK

RESZLETEZESE

a beavatkozas céljainak megfelelé ingatlan kulturalis funkcidinak
megerositéset és a nagykozonség szamara elérhetové tételét
szolgalbé megujitasa,;

muUemléki épulet kozvetlen kornyezetének hiteles megujitasahoz
szUkséges atalakitas, bovités, felujitas eés/vagy helyreallitas
valamint kapcsolodo infrastrukturalis fejlesztések.



VALASZTHATO TEVEKENYSEGEK

RESZLETEZESE

* a projekthez szorosan kapcsolodo eés nélkulozhetetlen miszaki
eszk0zok, szoftverek, valamint butorok, berendezések beszerzése,
amennyiben nem all rendelkezésre

« projekt-el6készités (amennyiben relevans)

« projekt-elOkesziteshez kapcsolodo el6zetes tanulmanyok,
elemzések, tervek elkészitése (amennyiben relevans)

e koOzbeszerzeés



KOTELEZOEN MEGVALOSITANDO

TEVEKENYSEGEK

« Kotelezo tajéekoztatas és nyilvanossag biztositasa
« Horizontalis tevékenységek (esélyegyenloség, fenntarthatésag)

- Akadalymentesités — amennyiben relevans

« Szort azbeszt mentesitése — amennyiben relevans



PROJEKTKOMMUNIKACIO SZAKASZAI

A PROJEKT ELETENEK 3 SZAKASZA
(KOMMUNIKACIOS SZEMPONTBOL)

Megvalodsitas utani

I\Elokeszno szakasz ‘\ Megvalositasi szakasz / szakasz f

Tamogatasi Fizikai kezdés Fizikai befejezés Pénzugyi zaras
szerzodés
megkotése




PALYAZATI DOKUMENTACIOS

KOTELEZETTSEG

Palyazat beadasa

 megalapozo6 tanuimany (nem engedélykoteles és engedélykoteles
épitési beruhazas esetén is)
— helyszinrajz,
— vazlatrajz (a felépitmény jelenlegi és tervezett allapotanak bemutatasa),
— rovid mdszaki leiras és tervezdi koltségbecslés

« egyuttmikodesi megallapodas a fenntartasi idoszak vegeig terjedo,
felhivas céljainak megfeleld hasznositashoz
« harom részletes arajanlat (legkésdbb az 1. mérfoldkdig)

1. mérfoldko elérése
» teljes miszaki dokumentacio
« tételes tervezdi koltsegvetes

Zaras
» teljes megvaldsulasi, miszaki dokumentacio



KOTELEZO TAJEKOZTATAS ES
NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

Feladatok Fontos tudnivalok

Csak megléevé honlapra szamolhato el
koltseg

Ha nincs honlap, a projekt érdekében nem
kell (de lehet) honlapot késziteni

Jol lathato helyen legyen elérheté a projekt
teljes id6tartama alatt.

A kedvezményezett mikodo

honlapjan a projekthez
kapcsolodo tajékoztatas
(esetleg aloldal)

megjelenitése

A beruhazas helyszinén , A”
vagy ,B” vagy ,,C” tipusu
tajékoztato tabla elkeéeszitése
és elhelyezése

Kommunikacios célra
alkalmas fotodokumentacio
készitése

Megfelel6 méretl tabla kivalasztasa

Tabla nagysaga fugg a projekt jellegetdl,
nagysagatol

Tablagenerator hasznalata

Megfelel6 arculat kialakitasa

Csak professzionalis
szamolhato el,
felhasznalasra alkalmas
A felbontas minimum 2448x3264 (8 MP)
Tevékenységenként legalabb 3 db foto
szUkseéges

foto
amely

koltsége
nyomdai



KOTELEZO TAJEKOZTATAS ES
NYILVANOSSAG BIZTOSITASA

Feladatok Fontos tudnivalok

,TERKEPTER” feltoltése a
projekthez kapcsolodo
tartalommal - JELENLEG

CSAK E-MAILES FORMABAN
BEKULDENDO VAGY ZARO
SZAKMAlI BESZAMOLOHOZ
CSATOLANDO

A beruhazas helyszinén ,D”
tipusu emlékezteto tabla
elkészitése és elhelyezése

Ingyenes, nem elszamolhato
A projekt soran keészult
feltoltése galériakba

A projekt egeészét atfogd, j© mindsegl
fényképeket készitsunk, ami bemutatja a
teljes fejlesztést

Jelenleg nem elérhetd, az uj felulet még
fejlesztés alatt van.

fotdk, videdk

Ahol a projektgazda az ,A", ,B” illetve ,C”
tipusu tablat a fenntartasi idészakban is kint
tartja, ott nem szukséges kulon ,D” tabla
készitése.”

Mérete: A3-as (420 x 297 mm)



MERFOLDKOVEK

« Legalabb 4, legfeljebb 6 mérfoldké tervezhetd

— Projekt elokeszitese

« tamogataoi okirat hatalyba lépését6l szamitott legfeljebb 3 hdnapon
belul

— Kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
« tamogataoi okirat hatalyba lepésétdl szamitott 6 hdnapon belul
— Kivitelezés, 50%-0s készultségi fok

« tamogataoi okirat hatalyba lépését6l szamitott legfeljebb 10 hénapon
belll

— Projektzaras

« tamogataoi okirat hatalyba lépésétél szamitott legfeljebb 14 hénapon
belul



MONITORING MUTATOK

« Varosi tertleteken épitett vagy renovalt koz- vagy kereskedelmi
epuletek

« Varosi teruleteken létrenhozott vagy helyreallitott nyitott terek



ELSZAMOLASOK — SZABALYOK

Az idOkozi kifizetési igenylésben az igényelt tamogatasi 0sszeg el
kell, hogy érje a megitélt tamogatas 2%-at, de legalabb a 200 ezer
forintot.

Ha a megitélt tamogatas nem haladja meg az egymilliard forintot,
utdfinanszirozasu iddkozi kifizetési igénylés csak abban az
esetben nyujthatd be, ha az abban igényelt tamogatas O0sszege
meghaladja a kétszazezer forintot.

Az egymilliard forintot meghaladd 0sszegben megitelt tamogatas
esetén utofinanszirozasu idokozi kifizetési igénylés akkor nyujthato
be, ha az abban igényelt tamogatas Osszege meghaladja a
tamogatasi szerz6désben meghatarozott minimalis kifizetési
igénylési 0sszeget.



ELSZAMOLASOK - SZABALYOK

Adott  koltség tipusra vonatkozéan a 272/2014. (X1.5) Korm.
rendelet 4. sz. melléklete — dokumentum matrix — szerinti
alatamasztd dokumentumok teljes korlien rendelkezésre allnak.
Osszesitbk esetén csak a helyszini ellenérzés soran keriinek
megtekintésre, EPTK-ra nem feltoltendd

A projektmenedzsment tevékenységéhez kapcsolddod koltség csak
a projekt szakmai elérehaladasanak aranyaban szamolhato el. A
projektek pénzugyi lebonyolitasa soran a kifizetett és az 0sszes
projektmenedzsmentre jutdé tamogatas aranya legfeljebb 10
szazalékponttal haladhatja meg a teljes projekt vonatkozasaban
kifizetett és megitélt tamogatas aranyat.



ELSZAMOLASOK - PIACI AR

ALATAMASZTASA

Nem kozbeszerzés koteles beszerzések esetén:

Legalabb harom, egymastol es a tamogatast
igenylo(k)tol/lkedvezmeényezett(ek)tél fuggetlen ajanlattevotdl szarmazo, azonos
targyu, osszehasonlithato, érvényes, irasos arajanlat megléte szukséges.

A nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszk6zOk esetén az irasos
ajanlatok kivalthatéak hivatalos arajanlatok bemutatasaval (pl.: forgalmazoé

cégek honlapja).



ELSZAMOLASOK - PIACI AR

ALATAMASZTASA

A személyi jellegu raforditasok megalapozasara a tamogatasi kérelemmel
egyutt benyujtandok a tamogatasi kérelem benyujtasat megel6zd évre
vonatkozo bérkartonok vagy egy nyilatkozat az érintett idoszak személyi jellegi

raforditasainak értekerdl, melynek megalapozottsagat a tamogato ellenérzi.

Célfeladat esetén a projektben elvégzend6 feladatokra megallapitott
bér/illetmény havi 0sszege nem haladhatja meg az adott munkavallalo,
Kedvezményezettnél, a tamogatasi kérelem benyujtasakor érvényes

bérének/illetményének havi 0sszegét.

Jogviszony és tervezett koltség-szamitasi mod bemutatasa kotelezd.



ELSZAMOLASOK - SZERZODES

A szamlakhoz kapcsoléddan lehetéség van visszaigazolt
megrendelés vagy szerzddeés kotesere.

A szerz6dés mindegyik szerz6d6 fél alairasra jogosult képviseldje
altal alairt kell, hogy legyen.

Ha részteljesités és részszamlak benyujtasa lehetseges, ugy az
egyes teljesitések és a részszamlak kibocsatasanak utemezese
osszhangban kell, hogy legyen a szamlan szerepl6 teljesités
idopontjaval, a teljesités igazolason szerepld tényleges
teljesitéssel és a szallitoi szerzddés fizetési utemezésével.



ELSZAMOLASOK - SZERZODES

« A szallitéi szerzddésnek és az elszamolni kivant oOsszegnek
(elszamold bizonylat) 6sszhangban kell lennie.

« A szerz6dés a tamogatasi kerelemben és a tamogatasi
szerzodésben rogzitett, a projekt keretében elszamolhato
tevékenysegre kell, hogy vonatkozzon.

 Hanincs szerzédés, irasos megrendel6 szuikséges!

— A megrendelés O0sszege, tételei szerepelnek benne, vagy hivatkozik a
szallitd arajanlatara.

— A megrendel6 datuma megelbzi az elszamold bizonylatszerinti
teljesités datumat.

— 100.000 Ft-ot meg nem haladé beszerzés esetén nincs szukseég
irasos megrendelésre, illetve a Felhivas vonatkozé egyedi
szabalyozasa mas 0Osszeg esetén is eltekinthet a megrendeld
meglétetol



ELSZAMOLASOK — OSSZESITOK

Az elszamolni kivant koltség Osszege /tipusa alapjan megfeleld
osszesito hasznalata szukseges:

25 millié alatti tamogatas esetén 100 ezer Ft alatt Kis
tamogatastartalmu szamla osszesiton

25 millio folotti tamogatas esetéen 500 ezer Ft alatt Kis
tamogatastartalmu szamla osszesiton

Személyi jellegi koltségek esetén (PM, szakmai megvalositok,
egyéb személyi jellegi koltségek) személyi jellegl koltség
osszesiton



ELSZAMOLASOK — SZAMLA

« Zaradékolas szovege jol olvashaté a szamlan: "Elszamolo
bizonylat tamogatas elszamolasara benyujtasra kerult” és a projekt
azonosito szama.

« Amennyiben alvallalkozoéi teljesités kapcsolodik a szamlahoz,
abban az esetben a szamlan megbontasra kerult a févallalkozo és
az alvallalkozoi teljesités osszege.



ELSZAMOLASOK - KIFIZETESI BIZONYLAT

Bankszamlakivonattal kapcsolatos elvarasok:

« A bankszamlakivonat/pénztarbizonylat, banki igazolas és
elektronikus bankkivonat eredeti peldanyat szkennelt valtozatban
kell benyujtani

A bankszamlakivonat a kedvezményezett nevére szol

A szamla atutalt 0sszege és a szamla sorszama beazonosithato a
utalas kozlemény rovataban

A benyujtott kifizetést igazolé bizonylat az atutalas terhelés
datumat tartalmazza

« Készpénzes Kkiegyenlités esetén a kifizetés 0Osszege nem
haladhatja meg az 1.5 millio forintot!



ELSZAMOLASOK — EGYSZERUSITETT
ELSZAMOLAS

Koltségtipus

MuUszaki ellen6rzés

Terulet-elokészités

Kozbeszerzés

Projektmenedzsment
Projekt-el6készités
Tajékoztatas,
nyilvanossag biztositasa

Altalanos (rezsi) kéltségek

Elszamolhaté mérték
az osszes
elszamolhaté koltség
aranyaban

1%

2%

1%

2,5%

4,2%
0,5%

0,5%

Az elszamolhatésag feltétele

Az épitési naplo kivonatanak benyujtasa, amelybdl
latszik a miUszaki ellenér 0sszes bejegyzése.

A terllet-el6keszités megtorténtét igazold helyszini
ellenérzés eredményes lezarasa.

Legalabb egy, a nemzeti kozbeszerzési
ertékhatart eléré, a projekt céljat szolgalo
kozbeszerzés sikeres lebonyolitasat igazold
dokumentum (tajékoztatd az eljaras eredményérdl)
benyuijtasa.

A zaro kifizetési igénylés benyujtasa.
A zard kifizetési igénylés benyujtasa.
Az elbirt tajekoztatasi és nyilvanossagi

kovetelmeények teljesitésének igazolasa az aktualis
szabalyozas szerint.

A zaro kifizetési igénylés benyujtasa.



ELSZAMOLASOK - TIPIKUS HIBAK

A szerz6désekben rogzitett, teljesitést alatamaszté dokumentumok
csatolasa nem torténik meg (pl. teljesités igazolas, atadas-atvételi
jegyzOkonyvek, megrendelé altali elfogadasok), mivel ezek
benyujtasa akkor is szukséges ha a Korm. rendelet 4.
mellékletében nincsenek nevesitve.

Kifizetés bizonylata nem megfeleld.

Nem eredeti dokumentumok kerulnek szkennelés utan
benyujtasra.

A piaci ar alatamasztasaként benyujtott arajanlatok nem
tartalmaznak érvényessegi idot.



ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS -

JOGSZABALY!I KORNYEZET

« A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes europai unids
alapokbol szarmazo tamogatasok felhasznalasanak rendjerdl
272/2014. (XI. 5.) Korm. Rendelet

« Allamhaztartasi torvény

« 4/2013. (I. 11.) Korm. Rendelet az allamhaztartas szamvitelérol
vagy

« 479/2016. (XIl. 28.) Korm. Rendelet a szamviteli torvény szerinti

egyes egyeb szervezetek beszamold készitési e€s konyvvezetesi
kotelezettségenek sajatossagairol rendelkezik

vagy
o 296/2013. (VII. 29.) Korm. Rendelet az egyhazi jogi személyek
beszamolokészitesi es konyvvezetési kotelezettségének

sajatossagairol



272/2014. (XI. 5.) KORM. RENDELET

110/A. § A Kkedvezmeényezett projektszintl, a Kkincstar
program szintd

« elkulonitett szamviteli nyilvantartast vezet,

« a projekttel kapcsolatos minden dokumentumot
elkulonitetten nyilvantart,

* és legalabb 2027. december 31-ig megoriz.

145. § (1) A folyamatba eépitett ellenGrzes részekéent az
iranyito hatosag, az iranyitdo hatosag altal megbizott személy
kockazatelemzésen alapulo mintavételezéssel
kivalasztott projektek vonatkozasaban helyszini

ellendrzést végez.



HELYSZINI ELLENORZES

o 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet
— 146. § (1) A helyszini ellen6rzések soran ellendrizni kell
kulonosen:
*a)-1)
* |) a projekt szint( elkulonitett szamviteli nyilvantartas
vezetését,

* k)=1)



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

A konyvvezetés eés beszamolo készités altalanos szabalyait a
Szamviteli torvény tartalmazza (2000. évi C. torvéeny). A torveny
szabalyai a civil szervezetekre is vonatkoznak.

— Az alapitvanyok és az egyesuletek az “egyéb szervezet’
fogalmaba tartoznak e torvéeny értelmében.

— 479/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet, amely a szamviteli torvény
szerinti egyes egyeb szervezetek beszamold keészitési és
konyvvezetési kotelezettségenek sajatossagairol rendelkezik



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

A konyvelésen belul a nyilvantartasokat ugy kell kialakitani,
hogy az:

» az alkalmazott szamviteli torvénynek és a palyazati kiirasnak
IS megfeleljen,

* a kulonbozo palyazatokhoz  tartozo koltségeket,
raforditasokat, bevételeket egymastol elkulonitetten kel
konyvelni, mivel a szervezet konyveiben is ki kell tudni
mutatni, palyazatonként, tamogatasonként, hogy a
beveteleket milyen kiadasokra forditotta.



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

Tamogatott projekt eseten a Kedvezményezett minél hamarabb
értesitse konyveldjét arrdl, hogy a projekt kapcsan torténé valamennyi
beszerzést elkulonitetten kell rogzitenie és nyilvantartania a fokonyvi
kivonatban és analitikaban.

Kérjuk a segitségét abban, hogy kozosen alakitsuk ki a szamunkra
legmegfelelobb munkaszamos, projektszamos konyvelési rendszert.



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

Az elkulonitett nyilvantartasra legegyszeribb az alabontott fokonyvi
struktura kialakitasa, amelynek soran a konyveld a palyazati
azonositoval hoz létre valamennyi érintett fokonyvi szama ala —

alabontott - f6konyvi szamot.

A projekt keretében érkez6 szamviteli bizonylatokat ezekre a szamokra

konyveli.



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

A projektszamos elkulonitett konyvelés:

« FOkonyvi szamlahoz alszam nyitasaval,

 Amennyiben az alszamlat el lehet nevezni, mar elnevezésben érdemes
feltintetni a projektazonositot, amennyiben nem, akkor a
megjegyzesben kell ezt megtenni

» a szamviteli politikaban kulon jelolni szukséges az ilyen iranyu
elkuloniteseket.

» TObb részteljesitéssel (részszamlakkal) megvaldsulo projekt (pl. épitési
beruhazas) esetén a vonatkozo tételeket a befejezetlen beruhazasok
ala szukséges konyvelni, a beruhazas befejezését kovetbéen a
beruhazast aktivalni szikséges, majd konyvelni a vonatkozo f6konyvi
szamlara.



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

A projektszamos elkulonitett konyvelés:

* nagyertekll irodai berendezés esetében Irodai, igazgatasi
berendezések és felszerelések f6konyvi szamlahoz nyit egy, a
palyazat azonositdo szamaval ellatott alszamiat .

- Ha esetleg a rendszer nem tudja rogziteni a teljes palyazati
azonositot, akkor célszerl olyan szamot valasztani, ami alapjan
pontosan beazonosithato a projekt.

 Lényeges tovabba, hogy a konyvelésben ezen a sajat egyedi
azonosito alapjan kell nyilvantartani a projekt bevételeit és kiadasait
IS.



KONYVVEZETES ES A PALYAZATOK

NYILVANTARTASA

A munkaszamos elkulonitett konyvelés:

Minden palyazati program kap egy belsd koédot. (szam vagy betl vagy
kettd egyutt).

A konyvelés elbtt a beérkezett szamlakat ezzel a koddal kell ellatni,
tehat ha tudjuk, hogy melyik szamla melyik programhoz tartozik, akkor a
program koédjat kapja, ha nem tudjuk, akkor egy altalanos kodot kap.

A kodolt szamlakat adjuk at konyvelésre. A konyveléssel egyidejileg
torténik a kodra torténd rogzités is.

Ezzel kaphatunk egy olyan listat, amely a programszamra gydjti az oda
lekonyvelt tételeket. Ezzel az elkllonitett konyveléssel eleget teszunk a
szamviteli és a palyaztatoi kovetelményeknek is.
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